41/2026 sz. Ugyvezetdi utasitas

a Digitalis Kormanyzati Fejlesztés és Projektmenedzsment Korlatolt FelelGsségii Tarsasag
madositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Kozérdekii adatok k6zzétételére és megismerésére vonatkozo szabalyzatardl

1. A Digitalis Kormanyzati Fejlesztés és Projektmenedzsment Kft. mddositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt kozérdek( adatok kozzétételére és megismerésére vonatkozd szabalyzatardl a
kovetkez6 utasitast adom ki.

2. Az utasitas az alairasat kovet6 napon Iép hatdlyba. Az utasitas hatalybalépésével a 30/2025.
szamu Ugyvezet8i utasitdssal hatdlyba lépett kozérdek(i adatok kdzzétételére és megismerésére
vonatkozo szabalyzat hatalyat veszti.

3. Jelen utasitds a munka torvénykonyvérél szolé 2012. évi I. torvény 17. § (2) bekezdésére
tekintettel a kozzététel napjan a munkavallaldkkal kozoltnek tekintendé.

Digitalisan alairta: Kovacs Zsolt

Kovacs Zsolt Janos Jinos

Datum: 2026.07.06 08:58:41 +02'00"

Kovdcs Zsolt Janos

ligyvezeté

Jogi és szakmai megfelel6ség:

Digitalisan alairta:

Dr. Somogyi- or Somogy-tovas

Lovas Beatrix patum: 2026.07.03
11:52:10 +02'00"

dr. Somogyi-Lovas Beatrix

jogi irodavezetd
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1.

1.1.

Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse a Digitalis Kormanyzati Fejlesztés és Projektmenedzsment Kft. (a
tovabbiakban: DKF vagy Tarsasag) sajat honlapjan, valamint a kdzponti honlapon (www.kozadat.hu)
keresztiil torténd, kotelez6en kozzéteendd adatok kozzétételi szabalyait, valamint a kozérdek(i adatok
megismerésének rendjére vonatkozo szabalyokat.

1.2.

Személyi hataly

Jelen szabdlyzat személyi hatalya a Tarsasdg minden munkavallaléjara kiterjed.

1.3.

Targyi hataly

A szabdlyzat a Tarsasagnal keletkez6 kozérdekd, kozérdekbdl nyilvanos, illetve kbzzéteendd adatokra
és ezek érdekében végrehajtando feladatokra terjed ki.

2.

2.1.

Koézérdekii vagy k6zérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele

Kozzétételi lista

2.1.1. ATarsasdag a jogszabalyokban eldirt tajékoztatdsi kotelezettségének oly mddon tesz eleget, hogy

a kezelésében levé kozzéteendd adatokat az interneten a sajat honlapjan (www.dkf.hu),
valamint a kdzponti honlapon (www.kozadat.hu) kézzéteszi.

2.1.2. Jelen szabdlyzat 1. szamu mellékletét képez6 Kozzétételi lista tartalmazza az informdacids

onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. toérvény (a
tovabbiakban: Info tv.), a kdztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésérdl
szolé 2009. évi CXXIl., valamint a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLII. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) altal elGirt kotelez6 elemeit, valamint tartalmazza a Kozzétételi lista
feltoltéséért, kozzétételéért és az abban szerepl6 adatok a vonatkozd jogszabalyok szerinti
gyakorisag szerinti frissitéséért, az el6z6 idGallapotu adatok archivumba tételéért — vezet6jikon
keresztil — felelGs szervezeti egységek megjeldlését az aldbbiak szerint:

2.1.2.1. 1.sz. melléklet els6 oszlop (,,Adat”):
Az 1. sz. melléklet els6 oszlopa tartalmazza a Tarsasag m(ikodése, tevékenysége soran
keletkez6 vagy azzal Osszefligg6é olyan adatok felsoroldsat, amelyek elérhetGségét a
nyilvdnossag szamara folyamatosan biztositani sziikséges.

2.1.2.2. 1.sz. melléklet masodik oszlop (,,Adatgazda”):
A  melléklet masodik, ,Adatgazda” elnevezésli oszlopa kijeldli az egyes
adat(allomany)okhoz tartozdéan azokat a szervezeti egységeket, amelyek vezetGi az
adott adat vonatkozo jogszabalyok szerinti — az abban el8irt tartalommal és frissitési
gyakorisaggal torténé — kozzétételéért tartalmi szempontbdl felelnek.

2.1.2.3. 1.sz. melléklet harmadik oszlop (,,Frissités”):
A melléklet harmadik oszlopa a kdzolt adat vonatkozd jogszabdlyok szerinti frissitési
gyakorisagot rogziti. Frissitést kévet6en az el6z6 idSallapoty adatokat az aldbbi
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2.1.3.

2.1.4.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.3.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.4,

2.4.1.

pontban meghatdrozott megdbrzési idGtartam elteltéig sziikséges a kozzététel helyén
elérhet6 archivumba rendezni.

2.1.2.4. 1.sz. melléklet negyedik oszlop (,,Megdrzés”):
A melléklet negyedik oszlopa a k6zolt adat kotelez6 megGrzésének id6tartamat rogziti.

A kozbeszerzésekre vonatkozd kozzétételi kotelezettség szabalyait az Info tv. mellett a Kbt.,
valamint az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szél6 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet tartalmazza. Az adatgazda a kdzbeszerzési eljarasok és az azok eredményeképpen
megkotott szerz6dések tekintetében a kozzétételi kotelezettségnek ezen jogszabalyi
rendelkezéseknek megfelel6en tesz eleget a Kozbeszerzési Hatdsdg altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbdzisban, amennyiben a Kdzbeszerzési Adatbdzisban vald kozzététel nem
lehetséges, a sajat vagy a fenntartdja honlapjdn, illetve az EKR-ben és a Kbzbeszerzési Hatdsag
altal az elektronikus eljarasi és kommunikdcids lehetGségek tdmogatdsa keretében miikodtetett
nyilvanos elektronikus szerz6déstarban (CORE).

A Kozzétételi lista azon adatai vonatkozdsdban, amelyek a Tarsasag tevékenysége tekintetében
nem értelmezhetSk, a Kozzétételi lista adott rovataba a ,,Nem relevans” kifejezést (vagy azzal
értelemszerlen egyez6 jelentéssel bird, nyelvtanilag helyes kifejezést) kell elhelyezni.

Ko6zzétételi lista feltoltésért, frissitésért felelGs szervezeti egységek

A kozzétételi lista jogszabalyoknak megfelel§ adattartalmanak meghatdrozasaért, valamint a
kozzéteendd adatok jogszabalyi megfelel6ségének vizsgdlatdért a Tarsasag Jogi teriilete felelSs.

Ajelen szabalyzat 1. sz. mellékletében megjelolt adatgazda szervezeti egységek vezetdi felel6sek
az adatok 6sszeallitasaért az ott meghatarozottak szerinti tartalommal, valamint gyakorisaggal.

A Kozzétételi lista honlapon torténé kozzétételéért, feltoltéséért, frissitéséért a Tdarsasag
Kommunikacioért felels terilete felelGs.

A Kozzétételi lista feltoltésének, frissitésének folyamata

Az adatgazddk az 1. sz. melléklet szerint el6készitett kdzzéteendd adatokat megkildik a Jogi
teriiletnek a kdzzétételt megel6z6 legalabb 5 munkanappal.

A Jogi teriilet az adatok jogszabalyi megfelel6ségének vizsgalatat kovetéen haladéktalanul, de
legaldabb a kozzétételt megel6z6 2 munkanappal megel6z6en tovabbitja azokat a
Kommunikacidért felelGs terilet felé.

A Kommunikacidért felel6s teriilet haladéktalanul gondoskodik az adatok honlapra vald
feltoltésérdl, majd a kozzétételt kovetben tajékoztatja mind a Jogi teriiletet, mind az adatgazdat
az adatok feltoltésérél. A Jogi teriilet illetékes munkatdrsa haladéktalanul ellenérzi a felt6ltés
megfelelGségét és visszajelez a kommunikacidért felel6s teriiletnek.

Az adatok formatuma

Javasolt dllomanyformatumok: html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif, tablazatkezel6knél a
platform flggetlen csv.
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2.4.2.

2.4.3.

Letolthet6 szovegallomanyoknal elvart a pdf, mddosithatd dllomanyoknal az rtf-formatum.

Archivalt allomanyok esetében javasolt a tomoritett formaban torténd tarolas és letoltési
lehetdség. Javasolt formatum a zip.

3. Adatkézlés a kdzponti honlapon

A Tarsasag sajat honlapjan megjelend kozzétételi lista kozvetleniil elérhets a kdzponti honlaprél. A
sajat honlapon torténé adat-frissitések egyidejlileg automatikusan megjelennek a kdzponti honlapon.

4. A kozérdeki adat megismerése iranti igények kezelése

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

Altaldnos rendelkezések

Az Info tv. rendelkezéseinek megfelelGen, a kozérdekd vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatot barki
igényelheti sz6ban, irasban vagy elektronikus formdaban egyarant.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az adatigénylés
jogossaganak, megalapozottsaganak, teljesithetGségének Info tv. alapjan vald megitéléséhez,
illetve az igény teljesitéséhez megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az
igénylést6l szamitott 1 év elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetben az igényld
személyes adatait haladéktalanul térolni kell.

A Tarsasdg a kozérdekl, vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatadatigényléseket az aldbbi
elérhetdségeken és mddon teljesiti.

4.1.3.1. A kozérdek(l, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
bejelentése:

irdsban: Digitalis Kormanyzati Fejlesztés és Projektmenedzsment Kft. llletékes szervezeti egység:
Operativ igazgatdsag, Jogi iroda

Postacim: a Tarsasag székhelye

Elektronikus elérhet6ség: kozerdeku@dkf.hu

Szdéban elGterjesztett adatigénylés: A Tarsasag székhelyén elGzetes idGpont egyeztetést
kovetSen. ld6pontot egyeztetni a kozerdeku@dkf.hu email cimen lehetséges.

A kozerdeku@dkf.hu email cimre érkez6 megkeresések tekintetében a DKF Jogi teriletének
munkatarsain kiviil a DKF felett tulajdonosi jogokat gyakorlé Digitalis Magyarorszag Ugynokség
Zrt. Kommunikacids Igazgatdsaganak (a tovabbiakban: Alapitdé Kommunikacids lgazgatdsaga)
illetékes munkatarsai részére is biztositani sziikséges a beérkezd levelek megismerésének
lehetGségét. Ennek megfelelen a kozerdeku@dkf.hu e-mail cimre érkezé (izenetek
automatikusan tovdabbitasra kerllnek az Alapit6 Kommunikacios Igazgatdsaga kijelolt
munkatarsai részére, figyelemmel arra, hogy a Tdrsasdg SZMSZ-e alapjan a megosztott
informdcidk felhasznaldsaval az Alapité Kommunikacids Igazgatdsaga felel6s a DKF valamennyi
kiils6 kommunikacids tevékenységének végrehajtasaért.

4.1.3.2. Aszdban el6terjesztett igényt akkor lehet sz6ban megvalaszolni, ha:
- azadatigényld a teljesitést szoban kérte,
- az igényelt adat a DKF honlapjan, nyilvdnos beszdmoldiban vagy mas mddon
jogszerlien mar nyilvanossagra kerdilt,
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4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.3.

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

- az igényelt adat, a DKF tevékenységére, alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

4.1.3.3. A szdban azonnali teljesitéssel nem teljesitheté adatigénylést a DKF irdasban rogziti és
az alabbi, irasbeli teljesitésre vonatkozo szabalyok alapjan valaszolja meg.

4.1.3.4. A DKF az adatigénylést a beérkezést kovet6en haladéktalanul megvizsgalja.
Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmd, ugy haladéktalanul felhivja az adatigényl6t a
pontositdsra. A pontositas beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék
nyugszanak.

4.1.3.5. Ha az adatigényl6 az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hatarid6ben nem
valaszol, az igénylést a DKF visszavontnak tekinti.

Az adatigénylés teljesitésének hatarideje

Az adatigénylést a DKF a lehet6 legrovidebb id6 alatt, a beérkezést6l szamitott 15 napon beldl,
kozérthetd és az adatigényl6 altal megjeldlt mddon teljesiti.

Amennyiben az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a DKF alaptevékenységének elldtasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékl igénybevételével jar, a 15 napos teljesitési hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylSt az igény beérkezését kovet6 15 napon belil a DKF
tdjékoztatja.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely intézménye vagy
tagdllama dllitott el6, a DKF haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett intézményét vagy
tagdllamat és err6l az igényl6t tajékoztatja. A tdjékoztatds megtételétdl az Eurdpai Unid érintett
intézménye vagy tagallama valaszdnak a DKF-hez vald beérkezéséig terjedd id6tartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatarid6be nem szamit bele.

A kozérdekd adat iranti igény koéltségtéritése

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi maédjatdl
flggetlenil az igényl6 mdsolatot kaphat. Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban
felmerilt koltség mértékéig terjed6en — a DKF a jogszabalyi keretek kozott koltségtéritést
allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel&zGen tajékoztatja.
Az igényl6 a tajékoztatds kézhezvételét koévet6 30 napon belll nyilatkozik arrdl, hogy az
igénylését fenntartja-e.

A tdjékoztatds megtételétsl az igényl6 nyilatkozatanak a DKF-hez valo beérkezéséig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6be nem szamit bele. Ha az
igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a DKF altal megallapitott, legaldbb 15 napos
hatdrid6ben koteles a DKF részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a DKF alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mérték( igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a vonatkozd kormdnyrendeletben meghatarozott dsszeget,
az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kdveté 15 napon belil kell
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4.4.

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

4.4.6.

4.4.7.

4.4.8.

teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése az alaptevékenységének ellatdsahoz szilkséges
munkaeréforrds aranytalan mérték( igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentGs terjedelm, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényl6 lehet&ségeirdl az
igényl6t az igény beérkezését kdvets 15 napon beliil a DKF tajékoztatja.

A kozérdek(i adat iranti igény teljesitése

Az adatigénylésnek — amennyiben ezt DKF ardnytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az
igényl§ altal kivant formaban, illetve mddon tesz eleget.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, a DKF az igényt az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével valaszolja meg.

Az adatigénylés elutasitasa

A DKF az adatigénylésnek — az Alapitd Kommunikacids Igazgatésagdnak egyetértése mellett —
nem tesz eleget, ha az adatigénylés olyan adatra vonatkozik, amely
- nem kodzérdek( vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat;
- az adat nincs a DKF kezelésében;
- akozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly alapjan nem ismerheté
meg, vagy annak megismerését torvény korlatozza.

Az adatigénylésnek a DKF nem tesz eleget abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal
egy éven bellil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, ha az azonos
adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a DKF nem tesz eleget, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes
személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetfséget, amelyen szdmara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylG6t a térvény alapjan
megillet jogorvoslati lehetGségekrél vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon belil a DKF irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiti az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a Tarsasagnak nyilvantartast kell
vezetnie, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31. napjadig — a Tarsasag adatvédelmi
tisztviselGje utjan —tdjékoztatnia kell a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagot
(a tovabbiakban: adatvédelmi hatésag).

ATarsasag feladat- és hatdskorébe tartozo dontés meghozataldra iranyuld eljaras sordn készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétSl szamitott 10 évig nem
nyilvdnos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség
kizdrasahoz f(iz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével — az ligyvezetd engedélyezheti.
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4.5.

4.5.1.

4.5.2.

4.5.3.

4.5.4.

4.5.5.

4.5.6.

4.6.

A kozérdekd adatigénylés megvalaszoldasanak folyamata

Az Alapité Kommunikaciods Igazgatdsagat haladéktalanul, de legkés6bb a beérkezéstél szamitott
2 munkanapon beliil tajékoztatni sziikséges a kozérdek( adatigénylés tényérdl és annak
tartalmardl.

A Tarsasag Jogi teriilete felel6s annak megadllapitasaért, hogy a DKF mely szervezeti egységét
vagy egységeit szlikséges a valaszaddsba bevonni.

A Jogi terilet feladata annak megitélése, hogy a kozérdek(i adatigénylés a vonatkozd jogszabalyi
rendelkezések alapjan teljesithetd-e.

A Jogi terilet feladata a valaszadas koordindlasa, valamint a valasz hatarid6ben torténd
megadasanak biztositasa, feltéve, hogy az ehhez szilkséges informaciok az érintett felektdl —
ideértve az Alapitd Kommunikacids Igazgatdsagat is — hatarid6ben rendelkezésre allnak. Ennek
hidnydban a késedelem nem a Jogi teriilet felelGsségi korébe tartozik. Az érintett szervezeti
egységek kotelesek a valasz elGkészitése soran a Jogi teriilet felé minden rendelkezésikre all6,
vagy felel6sségi koriikbe tartozé adatot, illetve informaciét haladéktalanul szolgdltatni.

A DKF Kommunikaciéért felelGs teriilete véleményezi a kozérdek( adatigénylésre el6készitett
valaszterveket, majd felterjeszti és egyezteti az Alapité Kommunikacids Igazgatdsagaval.

Az Alapitd Kommunikacids Igazgatdsaganak valasza a Tarsasagot koti, jovahagyds hianyaban,
valamint eltérd tartalommal a DKF nem kiildhet valaszt az adatigényld részére.

Kozérdek(i adatok tovabbi felhasznalds céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasa iranti

igények kezelése

4.6.1.

4.6.2.

A nemzeti adatvagyon hasznositasanak rendszerérdl és az egyes szolgdltatasokrol szélé 2023.
évi Cl. torvény (a tovabbiakban: Adatvagyon tv.) szerint a Tarsasag kizardélag abban az esetben
bocsathat a nemzeti adatvagyon koérébe tartozo, nem személyes és nem védett adatot azigényl6
rendelkezésére tovabbi felhasznalas céljabdl, ha az igényl6 nyilatkozata tartalmazza az
Adatvagyon tv. szerinti, az igény elbirdlasahoz sziikséges adatokat.

Az igénynek tartalmaznia kell:

a) az igénylé arra vonatkozd kifejezett nyilatkozatat, hogy a megjeldlt kozadatokat tovabbi
felhasznalas céljara kéri,

b) az igénylé nevét, lakcimét (székhelyét), kapcsolattartasra hasznalt telefonszamat, valamint
elektronikus levélcimét,

c) a tovabbi felhaszndlas céljara igényelt kbzadat pontos megjeldlését,

d) a tovabbi felhasznalas céljara igényelt kozadat kivant formatumat, ideértve az alkalmazni
kivant technikai eszkdz és mod megjeldlését is,

e) rendszeres rendelkezésre bocsatas iranti igény esetén az igényelt rendszerességet.

Nem bocsathaté rendelkezésre a nemzeti adatvagyon korébe tartozd, nem személyes és nem
védett adat tovabbi felhasznalds céljabdl és jogszabalyban sem hatdrozhaté meg kotelez6en
rendelkezésre bocsatandd kozadatként vagy kulturdlis kbzadatként:
- olyan adat, amely rendelkezésre bocsatasa kiviil esik a Tarsasag kdzfeladatain;
- olyan, kozadatot vagy kulturalis kbzadatot tartalmazo, szellemi tulajdonjog altal
védett tartalom, amelyen harmadik személyeknek joga all fenn;
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5. Melléklet

1. sz. melléklet:

- a kozszolgalati médiaszolgdltatd és alvallalkozoi kezelésében Iév6 olyan kdzadat,
amely kozszolgalati médiaszolgdltatasi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges,

- koOznevelési intézmények, szakképzd intézmények, valamint a fels6oktatdsi
intézmények kezelésében lévé kdzadat,

- olyan kozadat, amelyhez a hozzaférés az Info tv., vagy mads torvény szerint kizart
vagy korlatozott;

- kizardlag logdkat, cimerpajzsokat és jelvényeket tartalmazé kdzadat vagy kulturalis
kozadat;

- a kutatast végz6 szervezetek, kutatasfinanszirozd szervezetek és a kutatasi
eredmények ataddsa céljabdl létrehozott szervezetek kezelésében levé kutatdsi
adatnak nem mind@sulé adat;

- a konyvtdrakon — ideértve az egyetemi konyvtarakat is —, a muzeumokon és a
levéltarakon kivili kulturalis intézmények birtokaban Iév6 adat és dokumentum,

- a kozvallalkozdsnak nem mindsil6 gazdasagi tarsasag kezelésében levé kozadat,
ide nem értve a kutatasi adatot.
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